
16

附件 1：

汉口学院资产管理工作流程

五、固定资产报废工作流程

部门资产管理员填写《固定资产报废申请表》，附固定资

产图片（未到使用年限的固定资产不能办理报废）

申请部门盖章，部门负责人和分管领导签字

将申请单交资产管理处 520 室

资产管理处定期出汇总表报校长办公会审批

资产管理处联系绿色回收单位评估残值和回收

向财务处交齐相关资料和费用后，报废、报损固定资产下账


