
低值易耗品采购审批表

	申购单位
	
	填报日期
	

	申购预算总金额（元）及经费来源
	
	联系人及电话
	

	申购品种（型号/规格/数量等填明细表）及理由：

实验室负责人（签名）：

   年  月  日

	申购单位领导意见：

（签名）（公章）：

年  月  日
	资产管理处意见：

（签名）（公章）：

年  月  日

	申购单位分管校领导意见：

（签名）：

年  月  日
	资产管理处分管校领导意见：

（签名）：

年  月  日

	财务处审计意见：

（签名）：

年  月  日
	校领导意见：

（签名）：

年  月  日

	备注：

申购内容较多的可添加附件，附件需加盖单位公章并签字；部门联系人负责与资产管理处对接及处理相关手续事宜；

2.金额大于2万需征询校领导意见；金额大于5万需办理招标采购流程。


                                           资产管理处（招标与采购中心）制表


